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Skolni fad je v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ktery
upravuje povinnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu,
stanovuje zakladni podminky vnitfniho rezimu, podminky bezpecnosti prace a ochrany
zdravi déti, podminky ochrany pfed socialné patologickymi jevy, pfed nasilim a
diskriminaci, podminky pfi zohlednéni zvlastnosti déti pfi vychové a vzdélavani, podminky
zachazeni s majetkem Skoly, pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani.

Rodige déti zapsanych k dochazce jsou povinni se s timto Skolnim fadem seznamit a

dodrzovat ho. Podpisem ve Smlouvé o dochazce Cestné prohlasuji, Ze se seznamili se
Skolnim fadem a zavazali se k jeho dodrZovani.
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1 Prava a povinnosti

1.1 Prava a povinnosti déti

Dé&ti maji prava, ktera jim zaruduje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o
pravech ditéte.

Dité ma pravo na respektujici pfistup a rovné pfilezZitosti k jeho zapojeni do
kolektivu.

Dité ma pravo na rozvoj svého potencialu.

Dité ma pravo na individualni pfistup a vyjadfeni svého nazoru respektujicim
zplUsobem.

Dité ma pravo na pobyt v bezpeCném, pfijemném, zdravém a podnétném prostredi,
kde o néj peCuje kvalifikovany personal.

Dité ma pravo na adaptacni pobyt dle vlastniho tempa v doprovodu zakonného
zastupce.

Dité ma povinnost respektovat pokyny pruvodcu.

Dité ma povinnost dodrzovat domluvena pravidla.

Dité ma povinnost chovat se slusné a respektovat své vrstevniky, privodce a dalSi
zaméstnance.

Dité ma povinnost chovat se s uctou k majetku a vybaveni Skoly, k fauné a k flore.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct (dale ,rodici")

Zakonni zastupci jsou povinni fidit se timto Skolnim fadem, smlouvou o dochazce a
dodrZovat organizaci Skoly.

Rodic¢e jsou povinni pisemné informovat provozovatele o zdravotnich, stravovacich
a dalSich omezenich ditéte pfed zahajenim dochazky a poté kdykoli nastane zména
v uvedenych udajich.

Rodi¢e jsou povinni hradit naklady na péci o dité dle aktualniho ceniku do 15. dne.
Rodi¢e jsou povinni informovat provozovatele o vyznamnych zménach v Zivoté
ditéte, které jsou podstatné pro poskytovani kvalitni péce ditéti.

Rodi¢e jsou povinni zajistit fadné oznacené obleCeni a vybaveni pro dité tak, aby
odpovidalo aktualnimu pocasi.

Rodice odpovidaji za Cistotu v Satnich skfifkach, za Cistotu lahve na pitny rezim a
nahradni obleceni.

Rodi¢ zajisti, aby dité nenosilo do Skolky sladkosti a zvykacky, osobni hracky,
cennosti a nebezpecné predméty.

RodiCe jsou povinni zajistit pfipadnou opravu €i nahradu vybaveni Ims, které jejich
dité zpUsobilo nevhodnym zachazenim.



Lesni materskd $kola Sofisa, IC: 07133871

Rodi€ je povinen dodrZzovat Casy predavavani a vyzvedavani ditéte.

RodiCe dodrzuji zakaz vjezdu motorovym vozidlem na in-line okruh. V pfipadé
nedodrzeni jsou povinni vysadit vzrostlou sazenici min. 1,5m s balem stromu (dle
pokynl feditelky) v misté dle domluvy &i uhradit jednorazovou pokutu ve vysi
dvojnasobné pofizovaci ceny takoveé sazenice.

e RodicCe jsou povinni u€astnit se Skolnich akci (slovnosti, setkani rodi¢a, konzultaci s
pruvodci)

e Rodie jsou povinni ucastnit se brigad a komunitnich ¢innosti v pfipadé volby
komunitni vySe Skolného.

e RodiCe jsou povinni Cist pravidelné prispévky na FB skupiné Skolka Sofisa,
skupinovém chatu mns a fidit se dle informaci a pokynu, které jsou popsany ve
sdilené tabulce Sofisa.

e Rodige jsou povinni spolupracovat s pravodci LMS pfi jednotném vedeni déti,
v samostatnosti pfi oblékani, stolovani, hygiené, uklidu. Vést déti k dodrzovani
zakladnich spoleCenskych navyku (pozdrav, pozadani, podékovani), k ucté
k dospélym a sebeucté. V pfipadé vyskytu paraziti musi rodi€e neprodlené
informovat LMS o této skuteénosti a zajistit okamzitou 1é&bu svého ditéte.

e Rodi¢e maji pravo vzdat se naroku na Skolni stravovani a zajistovat si stravu pro
dité sami.

Rodi¢e maiji pravo doprovazet dité pfi adaptacnim pobytu.

Rodi¢e maji pravo podilet se na provozu a fungovani LMS Sofisa.

RodiCe maji pravo na informace a poradenskou sluzbu Skoly v zaleZitostech,
tykajicich se vzdélavani jejich déti.

e Rodi¢e maji pravo telefonicky kontaktovat privodce vdobé 7:30 — 8:15 a
16:00-16:30. Ostatni doba je vyhrazena pro péci o déti ve vSem co, to obnasi.
Telefonni kontakt probiha na Skolni mobil — 773823126. V ostatnich Casech je
mozné kontaktovat prdvodce formou sms.

Opakované porusovani Skolniho fadu ze strany zakonného zastupce, maze byt divodem
k ukonCeni dochazky ditéte do matefské Skoly.za soucCasného doplaceni chybégjicich
splatek Skolného na dany Skolni rok.

1.3 Prava a povinnosti prlvodcu

e Pravodci maji pravo nepfijmout dité do denniho programu, jevi-li znamky akutniho
onemocnéni, je-li nedostatecné obleCené nebo vybavené.

e Prlvodci maji pravo v pfipadé dlouho trvajiciho neustupujiciho stesku &i prozivané
uzkosti kontaktovat rodice ditéte v dalSim postupu.

e Pravodci maji pravo v pfipadé déle trvajiciho neustupujiciho vzdoru a
nerespektovani pravidel a pokynu pruvodcu kontaktovat rodiCe ditéte v dalSim
postupu.
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e Pravodci jsou povinni respektovat piani rodi¢d ditéte, ktera jsou v souladu s SVP,
Skolnim fadem a Smlouvé o dochazce (napk. obledeni, odpoginek, stravovani, ...).

e Prlvodci jsou povinni sdélovat rodi¢iim pfi kazdém predavani ditéte prubéh dne a
vyznamné momenty v projevech ditéte.

e Prlvodci jsou povinni byt k dispozici na mobilnim telefonu v ¢ase 7:00 — 8:15 a
16:00 — 16:30 hod z divodu naléhavého sdéleni. V ostatnim €ase jsou pruvodci
plné pfitomni s détmi a mobilni telefon kontroluji nahodile.

2 Informace k poZzadavkum na chovani

Nastavena pravidla chovani jsou potfebna k zajisténi psychické pohody déti, pravodcu a
tim i bezpecnosti déti a k bezproblémovému chodu Skolky. Se zakonnymi zastupci déti si
vykame. Preferujeme osloveni kfestnim jménem. Na pozadani €i nabidku rodiCe je mozné
vzajemne tykani. Déti oslovujeme kfestnim jménem nebo pfezdivkou. Pfijmeni pouzivame
pouze v ojedinélych situacich pro odliSeni déti se stejnymi jmény.

Vychazime z prfedpokladu, ze zakonni zastupci déti jsou schopni sebereflexe, duvéru;ji
pracovnikim LMS a chovaji se ve vztahu kLMS bez predsudkd s cilem vzajemné
pFijemné spoluprace a rozvoji LMS.

V komunikaci s ostatnimi se snazime pfedchazet vzniku domnének Ci Sifeni neovérenych
informaci. V pfipadé nejasnosti, domnének, neshod ¢&i vnitfniho napéti doporucujeme
pouzivat nastroj zpétné vazby, ktery pomaha predchazet konfliktim — tj. pojmenovat
bezkonfliktné své pozorovani (co jsem vidél/slySel/Cetl), své pocity (co jsem u toho
prozival), myslenky (co se mi zacalo honit hlavou, jaké to vytvofilo obavy) a co bych
potfeboval pro docileni souladu.

Vitdme projevy radosti, ocenéni, podékovani. Financni odména je jen jednou ze slozek
motivace pro praci privodce.

2.1 Hodnotova pravidla ve Skolce

- Kdyz nékdo potfebuje pomoc, tak mu ji nabidnu.

- Kdyz potrebuji pomoc €i pomazlit, tak si o to pozadam.

- Kdyz prozivam nepohodu, popiSu to slovy.

- Kdyz se uhodim nebo mam zranéni, vzdy ho pfijdu ukazat.

- Mdzu si hrat s détmi a mazu si hrat i sam.

- Kdyz se chci k nékomu pfidat do hry, zeptam se, jestli mohu.

- Respektuji osobni prostor druhych.

- PFi odpocivani jsme potichu.

- Kazda véc ma své misto. Uklidim ji, kdyz uz ji nechci pouzivat.
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- Ke vSemu zivému se chovam Setrné.

- Odpadky patfi do spravného kose nebo do batuzku.

- Kdyz se mi nelibi, jak se ke mné chova druhy, feknu ,STOP, mné se to nelibi.“ a
pozadam o pomoc privodce.

- Vzdycky mazu pfijit za privodcem, kdyz prozivam tézkosti. Spolu to zvladneme.

2.2 Pruvodce ve vztahu k rodicim déti

v Je si védom hranic profesnich a osobnich vztahl s rodi¢i a zachovava mi€enlivost o
davérnych informacich rodiny.

v Respektuje expertni roli rodi€e k jeho vlastnimu ditéti a oteviené a kompetentné s
rodi¢i komunikuje o projevech a rozvoji ditéte.

v Aktivné vytvafi prostor pro spolupraci s rodici.

v’ Privodce si je védom toho, Ze rodi¢e jsou zaroven klienti a zachovava micenlivost o

soukromém zivoté, politickych €i nabozenskych €i jinych citlivych oblastech Zivota a
vénuje se primarné komunikaci kolem jejich ditéte a tzv. small talk — tj. konverzace
0 neohrozujicich tématech

v/ Pravodce rodi€um nezasahuje do vychovy, nedava nevyzadané rady a doporuceni.

2.3 Pravodce ve vztahu k LMS

Souzni a jedna v souladu s filosofii a vizi zfizovatele Sofisa,z.s., vzdélavaci koncepci
Letokruhy a pouziva preferované pedagogické metody.

Je nositelem udrzitelného rozvoje dle principu 5R a zdravych Zivotnich navyku, dasledné
peCuje o spoleCny prostor a vybaveni Im§ a v ramci prevence dba o své zdravi (vhodné
obleCeni, spankovy rezim, zdravé stravovani)

Privodce zachovava micenlivost o internich zalezitostech a nevynasi interni informace z
porad i situace v tymu.

2.4 Pravodce ve vztahu k détem

Zna a reflektuje potfeby déti, respektuje jejich individualni odliSnosti a vytvari bezpelny
prostor s jasnymi hranicemi, ve kterém oteviené, srozumitelné a respektujicim zpisobem
komunikuje.
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Védomé umoznuje détem bezpecné riskovat a pracovat s chybou.
Podporuje déti k celostnimu rozvoji potencialu tim, Ze vytvarfi podnétné prostredi.
Projevuje se ctnostné.

2.5 Rodi¢ ve vztahu k priivodcim

Respektuje expertni roli privodce k jeho vlastnimu ditéti a oteviené s nim komunikuje o
rozvoji ditéte, obavach a pfanich.

Aktivné vytvari prostor pro spolupraci a evaluaci rozvoje ditéte.

Respektuje osobni ¢as prlvodce a komunikuje s privodcem prostiednictvim Skolniho
telefonu 7:00 - 8:15 a 16:30 - 17:00 hod. Ci kolniho emailu skolka@sofisa.cz
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3 Vybaveni déti

Pro bezpecny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostfedi je nutné, aby déti mély dobré
vybaveni odpovidajici aktualnimu pocasi. Vybaveni zajiStuje rodi¢. Tepelny komfort a
pohodiné obleceni je nezbytnym pfedpokladem pro to, aby détem bylo venku pfijemné. Je
povinnosti rodi¢u zaijistit kazdodenné a zejména dle aktualniho poc€asi a obdobi vhodné
vybaveni ditéte.

RodiCe se vyvaruji takového vybaveni, které je v rozporu s principy 5R.

Zakladni povinné vybaveni déti:

- Batlzek s prsnim popruhem a v ném:

o Lahev na piti do 0,3L samoobsluzna a snadno umyvatelna
(v zimnim rezimu termolahev)
Podsedak pro pfipad zimy €i mokra
Kapesnik
Nahradni ponozky a kalhotky v sacku
Pracovni rukavice
1 mikrotenové pytliky pro pfipad nouze
o Pevna krabicka na svacinu se zdravou nesladkou svacinkou

- Holinky, idealné s moznosti pfidani zateplovaci vlozky
- Nepromokava bunda a kalhoty
- Kvalitni zimni obleCeni a obuv
- Prezlvky

Lozni pradlo (prostéradlo, povle€eni na deku)

Spaci mazlik

V zimnim reZimu termo spodni vrstvu obleCeni, ve které dité zaroven odpociva

Nahradni obleCeni
- Spaci pytel v zimnim rezimu

O O O O O O

3.1 Obecna pravidla oblékani déti do LMS Sofisa:

Funkéni vrstva: idedlni jsou pfirodni materialy jako merino vina, vina &i hedvabi. Ulohou
této vrstvy je odvadét vihkost od téla. Vina ma tu vlastnost, Ze hieje, i kdyz je vihka. Ma téz
samocistici schopnost.

Stfedni vrstva: vytvafi vzduchovou vrstvu mezi funkéni vrstvou a tim udrzuje télesnou
teplotu. V pfipadé velmi studeného pocCasi je dobré vytvofit nékolik vrstev, které maji
zateplujici funkci.
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Vnéjsi vrstva: ma izolujici vlastnosti. Méla by byt nepromokava a vétru odolna, ale zaroven
prodySna.

Pri teplém pocasi: bavinéné lehké tricko €i koSile s dlouhym rukavem (chrani pred sluncem
a chladem v lese), vzdudné kalhoty (chrani pfed klistaty, odfenim v lese), kSiltovka Ci
kloboucek, vétrovka do batuzku a plasténka

Pfi desStivém pocCasi v zimnim obdobi: svrchni vrstvou cibulovitého obleCeni jsou
nepromokavé kalhoty a bunda. V batlzku nahradni rukavice, ponozky a puncochy.

Obuv: Doporucujeme o Cislo vétsi s dostate€nym prostorem pro vSechny prsty. Vzduchova
vrstva takto vytvofena udrzuje chodidla v teple. DalSim divodem je rychly rust détské
nozky a spravny vyvoj chodidla. V zimé botu s moznosti vyjmuti vnitini viozky k lepSimu
usuSeni obuv. Idealni je mit kvalitni holinky, které muze dité pouzivat 2/3 roku a po
prichodu do zazemi se prezuje do jiné vhodné obuvi. Celé dopoledne je mokra trava.
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4 Prubéh a ukoncovani vzdélavani

4.1 Prijimani déeti

Pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od 2 do 6 let, na zakladé pisemné zadosti zakonného
zastupce s pfilohami, zejména potvrzenim o fadném ocCkovani. Dité muaze byt pfijato i v
prubéhu Skolniho roku, pokud to podminky Skoly umoznuji a jsou volna mista. Dité je
pfijato na dobu do zahajeni Skolni dochazky.

PFed zapisem ditéte do LMS Sofisa doporugujeme, aby se rodi¢e seznamili se zazemim a
hygienickymi podminkami, Provoznim a Skolnim fadem a SVP LMS Sofisa.
Doporugujeme také navstivit LMS Sofisa osobné a seznamit se s pravodci.

PFi rozhodovani o pfijeti ditéte do LMS Sofisa mlze feditelka LMS Sofisa pozvat dité na
zkusebni dny, aby spolecné s pedagogy posoudila jeho zralost pro predskolni dochazku.
Zku$ebni den je den, kdy dit& pfijde do LMS Sofisa s rodiéem a u&astni se programu s
pedagogy za pfitomnosti rodiCe. Den navstévy je tfeba nejprve pfedem nahlasit a
domluvit, kdy a jak zkuSebni den probéhne. Pedagog v tomto pfipadé za dité nenese
odpovédnost. Rodi¢e s détmi musi respektovat Provozni a Skolni Fad.

Zapis déti do LMS Sofisa ve smyslu ustanoveni § 34 bod 2 zakona &. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon se fidi dokumentem Stanoveni podminek pro podavani zadosti o pfijeti déti
k pfedskolnimu vzdé&lavani, ktery pro kazdy $kolni rok feditelka LMS Sofisa pfipravi a
zverejni na webovych strankach.

V prab&hu $kolniho roku je kontaktni osobou feditelka LMS Sofisa na emailu

sofisa@sofisa.cz
4.2 Uplata

VySi poplatku za dochazku ditéte do Skolky schvaluje feditel/ka. VySe poplatku na
nasledujici Skolni rok je zvefejnéna vzdy pred zapocCetim zapisu do Skolky na webovych
strankach Skolky www.sofisa.cz. Na druhé pololeti mize byt stanovena nova vyse a
oznamena nejméné tfi mésice pred nabytim ucinnosti v pfipadé inflace vySsi jak 5%.
Castka je hrazena bezhotovostnim prikazem na bankovni Gget prostfednictvim aplikace
Skrappka. Dochazka je mozna pouze celoroéni celodenni. Jedna se o roCni ¢astku, ktera
je rozdélena do 11 plateb. Skolkovné Ize uhradit pololetné& &i najednou.

0 Vraceni platby za dochazku ditéte (absence ditéte, omluvy, nahrady)

e V pfipadé absence ditéte ve Skolce se poplatek za dochazku ditéte nevraci.
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e V pfipadé ukonCeni dochazky ze strany ImS v pfipadé poruseni Skolniho fadu Ci
smlouvy o dochazce ze strany zz je tfeba doplatit celou ¢ast Skolného na dany
Skolni rok.

0 Uhrada jizdného a vstupného na kulturni akce

Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi rodie déti, ktefi se akci G&astni. Kolik
kulturni akce stoji, sdéli pedagog rodi€um prfedem a rodi€e financni obnos predaiji
pedagogovi pfi predani ditéte Ci pfes Skrappku.

4.3 UkoncCovani dochazky

K ukoncCeni pfedskolniho vzdélavani dochazi nastupem ditéte do zakladni Skoly nebo na
zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce, ktery svou Zadost o ukonCeni dochazky
pfeda osobné feditelce Skoly (podrobnéji ve Smlouvé o dochazce).

Reditelka mdZe v souladu s § 35 odst. 1 a 2 $kolského zakona ukonéit predskolni
vzdélavani po predchozim osobnim ¢i telefonickém upozornéni, pokud

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani
po dobu delSi nez dva tydny;

b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matefské Skoly;

c) zakonny zastupce neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole ve stanoveném

Zfizovatel Sofisa, z.s.

v

Rada skolské pravnicke osoby 07 | Reditelka

Pedagogicti pracovnici = pedagogicka rada
v

Nepedagogicti pracovnici = Privodci

v

Provozni pracovnici

terminu a nedohodne s feditelkou nahradni termin platby;

4.4 Postup pro projednani zavaznych skutecnosti

12
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e Pro feSeni béznych pedagogickych a provoznich zalezitosti je idealni pfijit pfi
vyzvedavani déti o chvilku dfive do Skolky a promluvit si pfimo s privodcem, ktery
ma sluzbu ve dny, kdy chodi vaSe dité. Respektujte prosim, Zze komunikace probiha
za provozu Skolky.

s Feditelkou, stejné tak, pokud nejste spokojeni s nékterym z pruvodcu &i naopak
spokojeni jste.

e Pfipominky, prosim, podavejte pisemné na email sofisa@sofisa.cz, at’ pfedejdeme
pfeslechnuti Ci nevyfeSeni.

5 Organizacni struktura

5.1 Struktura vztaht mezi zaméstnanci

Ztizovatel Sofisa, z.s.

v

Rada 3kolské pravnické osoby 11 | Reditelka

Pedagogicti pracovnici = pedagogicka rada
v

Nepedagogitti pracovnici = Privodci

v

Provozni pracovnici

Zakladni kompetence zaméstnanct
Reditelka:
» zodpovida za finanéni vedeni LMS,
= Fidi a koordinuje zaméstnance LMS,
m schvaluje a vytvafi Skolni vzdélavaci program,
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rozhoduje o pijeti &i nepfijeti ditéte do LMS ve spravnim fizeni,
vede matriku,

vede pedagogickou radu,

ve spolupraci s prlivodci podava navrhy na vySetieni v PPP a SPC,
ve spolupraci podava navrhy na odklad skolni dochazky,
zodpovida za vychovné vzdélavaci proces a jeho evaluaci.

Pedagogicky pracovnik:

vede tfidni dokumentaci,

vede a kontroluje knihu urazu,

eviduje dochazku,

komunikuje denné s rodiCi o détech,

pfipravuje a vede program dle SVP,

ucastni se porad a akci dle Svp

samostatné vytvari a opravuje pedagogické pomucky
zodpovida za denni uklid

pfi manipulaci s potravinami se fidi hygienickymi zasadami
podili se na zapisu novych déti

vede prubéznou diagnostiku déti a jejich portfolia

Nepedagogicky pracovnik:
m pomaha se zadlen&nim déti do MS,
pomaha s adaptaci novych déti
provadi zakladni péci o déti — oblékani, hygiena, prevence urazu, bezpecnost,
vénuje se stravovani déti,
vénuje se vychové k socialnim dovednostem formou her, tvofeni, ¢teni,
vénuje se rozvoji fe€i formou pisnicek a basnicek
zodpovida za denni uklid
samostatné vytvari a opravuje pomulcky na program
pfi manipulaci s potravinami dodrzuje hygienické zasady
ucastni se setkani rodicu, nabizi konzultace rodi€im
ucastni se Skolnich slavnosti

14
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6 Provozni zalezitosti

Zacatek a konec S8kolniho roku je shodny s bé&Zznym Skolnim rokem stanovenym
Ministerstvem $kolstvi mladeze a télovychovy (dale MSMT).

Provoz LMS Sofisa je celodenni: 7.00-16.30 hod.

Ze zavaznych davodd maze byt provoz LMS Sofisa pferuden i v prab&hu $kolniho roku, a
to z duavodd technologickych, zdravotnich, kvdli kalamitnim situacim, popf. kvuli
bezodkladné rekonstrukci. Harmonogram Skolniho roku je k dispozici v rodi€ovském
google kalendafi.

0 Spoluprace s DLK

LMS ma navazanou spolupraci s Détskym lesnim klubem Sofisa, ktery provozuje
zfizovatel Sofisa,z.s ve spolupraci s rodi¢i déti. LMS a DLK se vzajemné& navstévuiji,
spoluprace probiha zejména formou spole€nych vyprav, €innosti a vyletl. Spoluprace je
soucasti MPP a je zaméfena na toleranci skupinové pfislusnosti a navazovani vztahu.

0 Dohled

Dohled nad bezpec€nosti a ochranou zdravi déti zajiStuji nepretrzité privodci. Na vypravu
pfipada na 8 déti jeden prlvodce v souladu s platnou legislativou, nad 8 déti min. 2
pruvodci.

0 Uéast rodiéu

- LMS Sofisa vita spolupréci s rodiéi a pFiznivci.

- Rodi¢i jsou povinni uc€astnit se rodiCovskych schuzek &i konzultaci s feditelkou
LMS.

- Rodiée jsou zvani na spoleéné slavnosti a tradice dle SVP.

- Slavnost ¢&i tradici Ize spoijit s rodi¢ovskou schuzkou.

v

0 Predavani déti
RodiCe pfedavaji dité v Case od 7:00 — 8:45 hod. Ve vyjimecnych situacich (napf. navstéva
Iékafe) dle individualni dohody. K prebirani ditéte je odpovédny pravodce.

LMS Sofisa prebird odpovédnost za dité okamzikem predanim ditéte zamé&stnanci LMS
Sofisa, tj. rodi¢ ditéte fekne ,pfedavam“, pedagog fekne ,pfebiram“, ¢imz si vzajemné
potvrdi, Zze dité skuteCné védomeé prebira. Privodce odevzda ditéte rodi¢i Ci jiné
opravnéné osobé opét stejnym zpusobem. Prfedanim ditéte odpovédnost Skolky a
pruvodce za dité kondi.
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Rodi¢ ditéte pfi pfedavani ditéte informuje pradvodce o dulezitych okolnostech spojenych
se stavem ditéte (napf. dité po nemoci, nevyspani, zavazné okolnosti v rodiné apod.).
Jedna se

o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou &i psychickou pohodu ditéte a dalSich déti
béhem dne.

Rodi¢ pfedava dité dostateCné vybavené s ohledem na aktualni poCasi a potfeby ditéte
(viz odstavec Vybaveni déti), najezené a napité, popf. namazané ochrannym krémem ¢i
nastfikané proti klistatum.

Dochvilnost pfi predavani déti je nezbytna pro zajiSténi provozu a vzdélavani.
Dékujeme, ze jste dochvilni.

0 Vyzvedavani déti

Rodi¢e mohou vyzvedavat déti dle harmonogramu na tabuli vedle vchodu. V ostatnich
Case je to mozné pouze vyjimecné dle individualni domluvy s pravodcem, protoze nam to
komplikuje program.

V pfipadé zhor8eni zdravotniho stavu ditéte nebo promoceni &i prochladnuti ditéte bez
moznosti situaci feSit vlastnimi silami privodct, musi byt po pfedchozim oznameni
rodi¢im dité vyzvednuto dfive.

V pfipadé nevyzvednuti ditéte po ukoneni provozni doby Skolky postupuji pravodci
nasledovné:
- volaji na kontakty rodi¢u ditéte;
- pfi neuspéchu volaji na kontakty dalSich osob uvedenych v evidencnim listu ditéte;
- pfi neuspéchu se pedagog fidi doporu¢enym postupem MSMT, kdy je pedagog
podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich predpisu, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci. Pedagog nadale
zodpovida za dité a postupuje dle svého uvazeni;
- pfi neuspésném pokusu o kontakt s rodiCem ma pedagog pravo obratit se na
verfejné instituce s vyzvou k prevzeti péce o dité.

6.1 Podminky pro omlouvani absenci

PFitomnost a absence ditéte je zaznamenavana pedagogem do TFidni knihy LMS Sofisa.

- Absence
Rodi€ je povinen do rezervaéniho systému omlouvat dité nejpozdéji 24 hodin pfedem. UrcCi
Casovy rozsah a Cetnost.
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- Neomluvena absence
Neomluvena absence komplikuje provoz a €innost privodcl. Rodi¢e jsou povinni v€as a
fadné omlouvat své dité. Nenaplnénou denni kapacitu vyuzivame pro adaptacni pobyty
novych déti ¢i zkuSebni dochazku v pfipadé zapisu.

- Absence predskolaku

Casové rozpéti plnéni povinného predskolniho vzdélavani v rozsahu minimalné 4 hodin
denné je s Casem pocatku v rozmezi od 7 do 9 hod., coz je upraveno v § 1c vyhlasky &.
14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsSich predpist. Rodi€ je povinen
pisemné potvrdit absenci ditéte do sdilené tabulky nejpozdéji do 9:00 v den absence.

Déti, které pIni povinné predskolni vzdélavani, dochazeji do LMS nejméné na 4
hodiny. PfedSkolni vzdélavani probiha v ¢ase 9:00 — 13:00 hodin nebo dle individualni
domluvy s feditelkou)

- PInéni pfedskolniho vzdélavani individualné

Zakonny zastupce ma moznost zapsat dité k individualnim vzdélavani nejpozdéji 3 mésice
pred po&atkem $kolniho roku pisemnym oznamenim. Zadost musi obsahovat: - jméno,
prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu, -
obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano, - divody pro individualni
vzdélavani ditéte.

Ovéreni urovné vystupu ve vychovné-vzdeélavaci ¢innosti probéhne na prelomu
listopadu/prosince dle vzajemné dohody v kolektivu ostatnich déti.

6.2 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami realizuje matefska Skola podpurna
opatfeni ve spolupraci se zakonnymi zastupci, PPP a SPC Olomouc dle vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.

Plan pedagogické podpory (PLPP) vychazi z SVP $koly. Pedagogické pracovnice vytvareji
optimalni podminky k rozvoji osobnosti kazdého ditéte a k détem pfistupuji s respektem k
jejich aktualnim potfebam, svou odbornost si zvySuji priibéznym vzdélavanim, aktualni
situace jsou konzultovany v ramci pfipadoveé supervize na pracovisti.

- Systém péce o déti s pfiznanymi podpurnymi opatirenimi

Pro déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi prvniho stupné je zpracovan Plan
pedagogické podpory (PLPP), ktery vychazi ze SVP $koly a vychazi z ptilohy &. 3
vyhlasky €. 27/2016Sb — popiSe specialné vzdélavaci potieby ditéte a jeho obtize,
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nasledné navrhuje konkrétni podplrna opatfeni dle pfilohy €. 1 vyhlasky €. 27/2016Sb.
Pokud podpuarna opatfeni nevedou k naplfiovani cild PLPP, informuje ped. pracovnice zak.
zastupce ditéte a doporuci vyuziti poradenské pomoci PPP a SPC Olomouc. S pisemnym
souhlasem zakonného zastupce postupuje dale podle pokynu Skolského poradenského
zarizeni.

Pro déti s pfiznanymi podplarnymi opatfenimi od druhého stupné je zpracovan Individualni
vzdélavaci plan (IVP) na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni a Zadosti
zak. zastupce ditéte. Pfi zpracovani vychazime z formulafe uvedeného jako pfiloha €. 2
vyhladky ¢&.27/2016Sb. Jako podklad ke zpracovani vyuzivad SVP, diagnostiku ditéte
zpracovanou ped. pracovnicemi a doporuc¢eni PPP ¢&i SPC.

6.3 Vzdélavaci vysledky

Evaluace vychovné vzdélavaciho procesu probiha priib&zné dle SVP. Rodige jsou o
pribéhu a vzdélavani informovani denné pfi pfedavani ditéte, na tfidnich schiuzkach ¢i
béhem individualnich konzultaci na Zadost rodi€l s pravodci ¢i na vyzadani feditelkou Ci
privodcem.
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7 Organizace Skolniho stravovani

Reditelka po dohodé& s rodigi stanovi zplsob a rozsah stravovani ditéte. Pokud je dité
pfitomno v dobé podavani jidla, stravuje se vzdy.

Dodavatelem $kolniho stravovani je Vegamenu, s.r.o. IC: 02594757 na zakladé Smlouvy o
poskytovani stravovani déti na zakladnich a matefskych Skolach.

Stravovani se fidi vyzivovymi normami, primérnou spotfebou potravin a hygienickymi
normami pro catering. JidelniCek sestavuje vedouci Mgr. Markéta Malefova a je vyvésSen
na nasténkach a webovych strankach Skoly.Pro déti jsou zajisténa tfi jidla denné béhem
tfech dovozu - presnidavka, obéd, odpoledni svacina vcetné pitného rezimu v pribéhu
celého dne (neslazeny ¢aj, bylinné infuze, voda).Déti maji vlastni lahvicky na piti, které
v pfipadé potfeby samostatné doplni dle pocitu zizné. PfihlaSovani a nahlasovani stravy si
zajistuji rodiCe sami prostfednictvim objednavkového systému. Bez pfihlaSené stravy
nelze dité do materské Skoly pfijmout. Pokud dité z divodl nepfedpokladané udalosti
nelze odhlasit, mohou si zakonni zastupci vyzvednout stravu do vlastnich jidlonosicu v

dobé tomu urené, a to pouze prvni den nepfitomnosti (zakon &. 107/2005 Sb., § 4).
Nadoby musi byt vzdy Cisté.

Rodi€e maji pravo zajiStovat stravu sami na zakladé podpisu individualni dohody o

stravovani, ktera je k dispozici na webovych strankach. V pfipadé rozhodnuti o individualni
stravovani postupuiji rodiée v souginnosti s LMS, resp. s dennim reZimem a provozem.
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8 Podminky zachazeni s majetkem skoly

Privodci vedou déti k tomu, aby Setrné zachazely s majetkem Skoly a vybavenim a
umyslné ho neposkozovaly (hracky, pomucky, vybaveni...). Prlvodci vedou déti k tomu,
aby se chovali Setrné k fauné na zahradé i mimo ni.

Ve vnitfnich i vnéjSich prostorach materské Skoly plati pfisny zakaz koufeni, konzumace
alkoholu a jinych omamnych latek. Konzumace alkoholu je pfipustna v omezené mire v
ramci oslav a spole¢ny akci. V prostorach Skoly si ukladaji €i odkladaji osobni véci
zaméstnanci, zakonni zastupci i déti na mista, ktera jsou k tomu urcena.

Zpusob oznamovani ztraty a poskozeni

V pfipadé& poskozeni &i ztraty majetku nebo vybaveni LMS jsou déti vedené k tomu, aby to
bezprostfedné oznamili pravodci, ktery to oznami feditelce. Reditelka posoudi vyznam
$kody pro LMS a vyrozumi rodige o zpGsobu nahrady $kody.

Nahrada skody
Dle charakteru poSkozeni Ci ztraty volime zpusob nahrady Skody - finanéni kompenzace,
zajisténi opravy Ci nahrady.

Skolka nenese zodpovédnost za uskladn&na osobni kola, odraZedla a kolob&zky véetné
prisluSenstvi a obsah venkovnich boxikd.

Odpovédnost za Skodu

V pfipadé umysiného poskozeni Ci ztraty jsou rodiCe ditéte povinni k nahradé Skody.
V pfipadé poskozeni Ci ztraty z nedbalosti je nahrada Skody na vzajemné domluvé mezi
feditelkou a rodiCem ditéte.
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9 Rizeni rizika

9.1 Zakladni informace

LMS ma vypracovanou Oranzovou knihu Fizeni rizika, ktera obsahuje zakladni pravidla
bezpeénosti, traumatologicky, krizovy a provozni plan. Ridi se zaklady BOZP, PO a
vychazi z analyzy Hodnoceni rizik a pfinosu. Soucasti je Minimalné preventivni program a
jako pfiloha pfirucka HACCP.

Déti jsou na zacCatku Skolniho roku proskolené v pravidlech bezpec€nosti, na které je
pribézné poukazovano, a zaméstnanci jsou proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

Pravidla bezpec€nosti — viz Podminky bezpecnosti v zazemi

Pedagog pfi praci s ditétem vychazi z informaci o zdravotnim stavu ditéte uvedenych v
PFihlasce k dochazce ditéte do LMS Sofisa. Rodige jsou povinni informovat LMS Sofisa o
alergiich ditéte.

Do Lesni materské Skoly Sofisa, jsou pfijimany pouze oCkované déti. Dale doporucujeme
rodi€im zvazit i nadstandartni o¢kovani proti nemocem, které jsou pfenasené bodavym
hmyzem, napf. Borelioza a kliStova encefalitida.

Pedagog vede zaznamy o zdravotnim stavu ditéte pfi pobytu ve Skolce do Zdravotni knihy,
ktera obsahuje Knihu urazt a Knihu drobnych zranéni.

Se skupinou nad osm déti jsou vzdy pfitomni dva pravodci, ktefi maji vybaveni definované
v Oranzové knize fFizeni rizika, Pracovni naplni a dle doporu€eni vyplyvajicich
z Pedagogickych rad. Déti jsou na pobyt v LMS vybaveny dle pokynu ve Skolnim Fads,
Smlouvé o dochazce a informaci z tfidnich schizek.

Pedagogicti i provozni pracovnici chrani zdravi déti.
VSichni pracovnici dodrzuji veSkeré predpisy o bezpecnosti a pozarni ochrané a
dbaji, aby svym chovanim nezpusobili Gjmu na zdravi sobé i druhym.
V prostorach Skoly a na zahradé Skoly plati zakaz koufeni.
VSem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s
nimi manipulovat (vyjimku ma kafe, béhem slavnostni je mozné podavat jako
soucast programu pivo, nealkoholické pivo, pun¢, grog). To neplati pro pfipady, kdy
osoba uziva navykové latky v ramci léCebného procesu, ktery ji byl stanoven
zdravotnickym zafizenim.

e Nad détmi je vykonavan nepfetrzity dohled.
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0 Prvni pomoc

Poskytnuti v€asné a spravné pomoci zranéné osobé je podminkou zachrany zivota a
omezeni nasledku, které zranénému pfi vzniku Urazu nastavaji. Poskytnuti prvni pomoci je
jednou ze zakladnich povinnosti kazdého ob¢ana (u pracovnikll vychazime ze zakona
262/2006 Sb. § 102, odst. 6, u urazll zaku postupujeme podle vyhlasky 64/2005 Sb.
v platném znéni). Pracovnici jsou povinni znat rozmisténi zdravotnickych prostfedku na
pracovisti, jejich spravné pouziti a moznosti pfivolani odborné Iékarské pomoci.

0 Podminky bezpecnosti v zazemi

Dodrzujeme Oranzovou knihu Fizeni rizika, Skolni fad a Provozni fad. Chovame se
ohleduplné a svédomité ke vSemu kolem sebe. Aplikujeme Vychovu ke ctnostem.

0 Podminky bezpecnosti mimo zazemi

Pravidla pfirody jsou pilife bezpecnosti, jez pomahaji pedagogliim i détem se spole¢né

pohybovat a fungovat v lesnim a jiném pfirodnim prostfedi. Pravidla pfirody jsou détem

pravidelné pfipominana, aby se stala pfirozenou soucasti spoleéného fungovani skupiny.
o Vétve a klacky zvedam jen do vysky své brady.
o Klacky delSi nez je moje paze, musim tahnout za sebou v bezpecné vzdalenosti od

skupiny.

Kdyz mé nékdo vola jménem, vzdy odpovim — tady jsem.

Drzim se na dohled a doslech pravodce.

Pfi cesté pfirodou ¢ekam na Cekacich mistech.

Pfed jidlem si vZdy umyju ruce mydlem a pfi jidle vzdy sedim.

Pokud chci snist néco, co neni moje, nejprve se zeptam.

Potfebu vykonavam na misté ur€eném privodcem.

Odpadky si odnasim v batuzku.

Lezu jen na lezeci stromy a do vysky pruvodce.

Odchazim jen s privodcem. S nikym jinym.

Kdyz se uhodim nebo mam zranéni, vzdy to ukazu privodci.

K ZivoCichim se chovam Setrné.

Kdyz se bojim, tak s tim pfestanu.

Po ostatnich hazim je ,mékkouse”.

Zvonecek, flétna Ci piStalka mé volaji k sobé. Co nejrychleji jdu privodci.

O O OO0 O O OO O0OO0OO0OOoOOoOOo

0 Siteni infekénich chorob
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Rodi¢ je povinen informovat pridvodce o duleZitych okolnostech spojenych se stavem
ditéte (pfipadné dité po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné). Dité je nutno nechat doma v
pfipadé, Zze u néj zpozorujete néktery z téchto symptomu:
e zvysena teplota,
e kaSel a ryma, které evidentné oslabuji dité (suchy drazdivy kaSel, zachvatovity
kasel),
zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespori 1 den po vymizeni symptomua),
prujem (je treba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptomu),
bolest v uchu,
bolest v oblasti bficha,
bolest pfi moceni,
vSi, roupy a;.
v rodiné se vyskytlo infekéni onemocnéni (salmonel6za, Zloutenka, atd.).

Pedagog maze odmitnout dit&¢ do LMS Sofisa pfijmout, pokud usoudi, Ze neni dit& zdravé
(teplota, silny kaSel &i zanétliva ryma apod.).

Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni b&hem pobytu v LMS Sofisa (teplota, zvraceni,
bolesti bficha apod.), budou rodi€e telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte.
V akutnich pfipadech bude zavolana rychla zachranna sluzba, rodi¢e budou okamzité
telefonicky informovani.

Pravodci $koly absolvuji jednou za tfi roky Skoleni prvni pomoci. V zazemi maji k dispozici
vybavenou lékarnu. K pobytu mimo zazemi maji s sebou v batohu pfiruéni lékarnicku.
Privodce zodpovida za pravidelnou kontrolu a aktualizaci obsahu. Obsah je doporucen a
schvalen odbornikem.

V pfipadé urazu je pravodce povinen neprodlené poskytnout prvni pomoc a zaznamenat
uraz do knihy uraza.

V pfipadé nalezu kliStéte je klisté neprodlené odstranéno pedagogy a misto je oznaceno.
Pedagogové nalez zapisuji do Zdravotni knihy a oznamuji jej pfi vyzvedavani ditéte.
Stejné tak pedagogové pfi zranéni ditéte poskytnou ditéti odbornou zdravotni péci pfimo
na misté (dezinfekce rany, oSetfeni rany Ci zranéni). Zranéni popiSi do Zdravotni knihy a
informuji rodiCe pfi pfedavani ditéte.

V pfipadé, Ze se jedna o zavaznou situaci a existuje obava o zdravi, Zivot a bezpecCnost
ditéte, pedagog nebo pfitomny zaméstnanec alarmuje Policii CR na tel. & 158, pfipadné
Zachrannou sluzbu na tel. €. 155 anebo HasiCsky zachranny sbor na tel. €. 150. V pfipadé,
Ze riziko pominulo dfive, nez prijede Policie CR / Zachranna sluzba / Hasiéi, je tfeba
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pohotovost odvolat. Odvolava ji ten, ktery ji pfivolal. Plati pravidlo, ze vzdy jeden z
pedagogu zustava se skupinou déti a druhy FeSi situaci.

0 Hygienické minimum

Stravovani, pitny rezim a manipulace s potravinami se fidi Zakonem ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl. Vedeme déti k fadné
hygiené rukou dle metodiky pro zdravotnictvi.

VSichni pravodci byli proSkoleni hygienickym minimem ve stravovacich sluzbach a fidime
se vypracovanou priruCkou na zakladé HACCP (podrobnégji v Oranzové knize fizeni
rizika). Skoleni probiha jednou roéné.

10 Prevence socialné — patologickych jevu

V nasi materské Skole se snazime vytvaret psychosocialni podminky vhodné pro déti, {j.
spokojenost, jistotu, pocit bezpeci, které vytvafime vlastnim pfistupem — respektujeme
potfeby déti, nepfetézujeme, nespéchame, umoziujeme postupnou adaptaci na prostredi,
i na nové situace. VSechny déti maji rovhocenné postaveni.

Volnost a osobni svoboda jsou vyvazeny s nezbytnou mirou omezeni, vyplyvajicich
z nutnosti dodrzovat v LMS potfebny Fad a ugit déti pravidlim souziti.

Dospéli se chovaji spolehlivé a davéryhodné. Déti dostavaiji jasné a srozumitelné pokyny.
Skupina déti je pratelskym spoleCenstvim, ve kterém se déti rady zdrzuiji.

Vzdélavaci nabidka je vybirana dle rozumovych schopnosti a individualnich potreb.

S détmi sympatizujeme, podporujeme je v jejich samostatnych pokusech, ocefiujeme a
vyhodnocujeme konkrétni projevy a vykony a snazime se reagovat pfiméfené —pozitivhim

hodnocenim.

Vénujeme se neformalnim vztahim déti ve tfidé a ovliviiujeme prosocialnim smérem,
jakozto osveédcCenou prevenci Sikany.

Doporuc¢ené postupy pri vyskytu socialné patologickych jevi ve Skole a pravni
vymezeni jednotlivych pripadu:

e Jakykoliv nedostatek €i podezieni je hlasen Feditelce Skoly.
e PFi ohrozeni Skoly se vSichni zaméstnanci chovaji dle pokynt Krizové a
traumatologického planu. Déti jsou vzdy evakuovany jako prvni.
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e Projevy rasové diskriminace, Sikany, nepfatelstvi a nasili jsou feSeny ihned.
Prevence je zabudovana do SVP.

e Pokud skuteCnosti nasvédCuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano, oznami
Skola tyto skute€nosti organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s
rozSifenou pusobnosti.

10.1 Minimalni preventivni program

Dulezitym prvkem prevence socialné patologickych jevl je vychovné vzdélavaci pusobeni
na déti pfedsSkolniho véku, zaméfené na zdravy zpusob Zivota, formalni i neformalni
kurikulum.

Déti jsou nenasilnou formou pfiméfenou k jejich véku a schopnostem, vedeny k pochopeni
dané problematiky (drogova =zavislost, alkoholismus, koufeni, virtualni zavislosti,
patologické hracstvi, vandalismus, kriminalita...). Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu. Souclasti této prevence je i vytvofeni pfiznivého klimatu mezi détmi
navzajem, détmi, prlvodci a zakonnymi zastupci déti.

V ramci prevence pfed socialné-patologickymi projevy pouziva Skola systematicky Rozvoj
ctnosti, zdlrazrfiuje zdravy zivotni styl zejména v oblastech stravovani, pohybu a
socialnich interakci. Pouzivame metodu Respektovat a byt respektovan.

Déti jsou podporovany ve volném pohybu a hfe venku po cely rok a vedeny k respektu a
péCi o vlastni télo. Posilovani imunitniho systému a zvySovani odolnosti probiha na
zakladé intenzivniho pobytu venku za kazdého pocasi, otuzovani probiha kratkodobym
vystavenim chladu.

V Olomouci, Lucie KrejCikova

Aktualizace 1.9. 2023
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