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V souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedS$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé&jSich predpisl vydavame vnitfni fad Skolni druZiny,
jejiz €innost vykonava Zakladni Skola Sofisa.

Obsah tohoto Vnitfniho fadu Skolni druziny vychazi z ustanoveni:
§ 30 odst. 1 pism. a) — d) vySe citovaného Skolského zdkona
Vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjSich pfedpisl

Smérnice uréuje pravidla provozu $kolni druZiny (dile SD), stanovi reZim SD, je zdvazné pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodi€¢ll s timto fadem provedou
vychovatelky SD.

1. Skolni druzZina, oteviraci doba, misto provozu $kolni druziny

Skolni druZina (déle SD) tvofi mezistupef mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokraCovanim
Skolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyuCovéni. Hlavnim posldanim SD je
zabezpeleni zajmové Cinnosti, odpoCinku a rekreace 2ak(, Castecné také dohledu nad Zaky.

Skolni druZina je ur€ena Zakim 1. aZ 5. tfidy. Do $kolni druZiny dochézeji Zaci, ktefi byli Fadné pfihlageni k
dochézce do Skolni druziny (viz lanek 2). Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna.

Skolni druZina je oteviena ve dnech $kolniho vyu€ovani. Ranni druZina neni zaji$té€na. Odpoledni druZina je
oteviena od 14:00 do 16:30.

DruZina je provozovéna v prostorach tfidy v TéSeticich. SD téZ vyuZiva vefejného prostranstvi v okoli $koly a
pro svou Cinnost i Skolni zahradu v RepCiné v ramci spoluprace s lesni m$ Sofisa.

Cinnost SD se realizuje podle Skolniho vzd&lavaciho programu $kolni druZiny. U&astnici pravidelné denni
dochdzky do druZiny se zafazuji do oddéleni, které se naplfiuji nejvySe do poétu 30 ucastnikd, s vyjimkou od
zfizovatele do poCtu 34.

V dobé hlavnich a vedlejSich prazdnin, vikend(, statnich svéatkU pfip. ve dnech Feditelského volna ve $kole a ve
dnech, kdy je cely I. stupefi na Skolnim vyleté pfip. na Skole v pfirodé i jiné mimoSkolni akci je provoz Skolni
druZiny pferuSen.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcti ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pracovniky Skolni
druziny

Zak ma pravo:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontannich Cinnosti
vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi FeSeni problému
vhodnym zplsobem vyjadFfovat své néazory, aniz by byl za né jakymkoli zpUsobem trestan
udastnit se innosti zajmovych krouzk(l a poFadanych akci v ramci SD
na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed télesnym &i duSevnim nasilim, uraZenim
a zneuzivanim a pfed jinym projevy rizikového chovani
4k, —
dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, Skolni fad a provozni fad a respektovat pokyny k ochrané zdravi a
bezpelnosti, s nimiz byl vychovatelkou seznamen
chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani ostatnich
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dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi odchazet nebo opustit prostory SD
dochézet Fadné a vCas
pfedat omluvenku podepsanou zédkonnym zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde
respektovat prava vSech G8astnikl SD, chovat se k nim slu$né
hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni Ci Uraz nebo Uraz spoluzéka
informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaZnych skuteénostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
pfi odchodu ze $kolni druZiny po sobé uklidit své pracovni misto resp. jim pouzZivané pomd0cky.
fadné dochazet do Skolni druziny tj. pravidelné a vCas, UCastnit se vSech organizovanych
Cinnosti.
udrzovat prostory Skolni druziny v Cistot& a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim,

Zakonni zéstupci Zaka maji pravo:
pFihlasit své dit& do SD pFedanim vypln&ného a podepsaného zapisniho
listku odhlasit své dité ze SD, a to i v prlib&hu $kolniho roku
byt informovani o innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndaméty a podnéty
byt vychovatelkou informovéni o &innosti Zaka v SD, o jeho chovani v dobé pobytu ve
8D v pfipadé nespokojenosti obratit se na zastupkyni feditelky nebo feditelku $koly

Zakonni zéstupci Zaka maji povinnost:
zajistit, aby pFihladeny Zak fadné a v&as dochazel do SD
pisemné& omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdé&ji v den, kdy do SD Zak nepCijde na
Skolni telefon)
pisemné sdélovat vychovatelce, Ze Zak opusti Skolni druziny sam, bez doprovodu
informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potiZich nebo o
jinych zavaZnych skutenostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani &i chovani Zaka ve SD
vyzvedavat zaka vCas

Vychovatelé Skolni druZiny maji pravo:

® Na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické €innosti, zejména na ochranu pfed fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakd nebo zdkonnych zastupcu.

oAby do jejich pfimé pedagogické Cinnosti nebylo zasahovéno v rozporu s pravnimi pfedpisy.

® Na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

e Volit a byt voleni do Skolské rady

Vychovatelé Skolni druziny maji povinnost:

Vykonavat pedagogickou &innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani a podle SVP $kolni druZiny.
Chranit bezpedi a zdravi Zakl a pfedchazet vSem formam rizikového chovani.

Vytvafet pozitivni a bezpeéné klima v SD a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Gdaje a informace o zdravotnim stavu ZakU.
Poskytovat zakonnym zastupcim informace spojené s vychovou a vzdélavanim Zéka v SD.

Vést pfedepsanou pedagogickou dokumentaci (pfehled vychovné vzdélavaci €innosti, knihu trazl)
Ugastnit se Skolnich slavnosti, pedagogickych rad, konzultaci s rodi6i

Organizovat setkani rodicu

Vyhodnocovat klima §d, dodrZovat rezim $d

Pouzivat respektujici komunikaci, popisny jazyk

Mediovat konflikty a sporné situace mezi détmi v souladu s postupy mediace

Pravidla vzdjemnych vztaht z3kU, zdkonnych zéstupcl a pracovnikll Skolni druZiny:

e Pravidla vychazi ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a
dustojnosti vSech ucastnik(l vzdélavani, § 2 odst. 1 pism. ¢ Skolského zdkona.
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e  Kontakt zakonnych zastupcl s vychovatelkami je moZny kaZdy den v dobé& provozu SD nebo kdykoliv po
vzdjemné domluvé v rdmci pracovni doby vychovatele.
®  Zici, pracovnici Skoly a Skolni druziny a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku
dodrZuji zasady kulturniho chovani
e zakonni zastupci a pedagogiCti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a mozZnosti
spolupracuji na vychové Zaka v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly Skolni druZiny
pFipadné spory a konflikty FeSi pedagogiCti pracovnici a zdkonni zastupci v€cné, bez emoci a nikdy pfimo

.x

o  Skolni vzdélavaci program Skolni druziny je volné pfistupny elektronicky na webovych strankach Skoly

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihldSeni Zaka k dochazce do Skolni druZiny

Zakonny zastupce Zaka je povinen vyplnit pfihlaSku, kterd zaroven slouzi jako zapisni listek do Skolni druziny a
tento predat tfidnimu uCiteli Zaka (nejpozdéji v den zahajeni Skolni dochazky v daném Skolnim roce). Vyplnéni
a podpis zapisniho listku do Skolni druziny je souCasné povaZovano za souhlas s timto vnitfnim Fadem Skolni
druziny.

NavStéva Skolni druziny neni narokova. Pokud je zdjem o druzinu vétSi, nez jeji kapacita, stanovi se pofadi
Zakd podle nasledujicich kritérii: a) pfednost maji Zaci niZ8ich roénikl, b) v pfipadé shody maji pfednost Z4ci,
jejichZ obou rodi€u jsou pracujici, c) v pfipadé dalSi shody bude pofadi stanoveno losem.

O zafazeni Z4ka do $kolni druZiny rozhoduje Feditel $koly. Reditel koly ma pravo v odGvodnénych pfipadech
(zejména socialni podminky, nevhodna vefejna doprava do mista bydli§té v dob& ukonc€eni Skolniho vyuCovani
apod.) zafadit zaka do Skolni druziny pfednostné. Zafazeni zaka do Skolni druziny v pfedchozim Skolnim roce
nezakladd pravo na zafazeni do Skolni druZiny ve Skolnim roce aktudlnim.

Uvolfovani zak( ze Skolni druZiny

Samostatné odchody Z4ku jsou Fizené, vychovatelka uvolfiuje Zaky tak, jak pisemné urcili zdkonni zastupci. PFi
nedodrZeni Sasu odchodu Zaka vychovatelka vyrozumi telefonicky rodiGe a situaci Fesi dle jejich pokynu. Zaci,
kterym nepfijel nebo ujel autobus, se vrati do Skolni druziny a vychovatelka telefonicky informuje rodiCe a
situaci FeSi podle jejich pokynu. Pfi samostatném odchodu Zéka zodpovidaji za Zéka rodiCe, cozZ stvrzuji svym
podpisem zdapisniho listu.

Odchody 73kl s doprovodem - v doprovodu mohou Zaci odchdzet v prlbéhu celého odpoledne. Zakonni
zastupci kontaktuji vychovatelku telefonicky na Skolni telefon. Vychovatelka nevyda dité jiné osobé, nez kterou
pisemné a pfedem urCili zdkonni zastupci Zaka. Vychovatelka ma pravo provést identifikaci osoby, ktera pfiSla
vyzvednout dité nahledem do obGanského prlkazu. Osoba, kterd vyzvedava dit€, nevstupuje do tfidy, ale
poseCka - do doby nez dité dokonCi svou praci ve Skolni druziné a pfeviékne se, a to zejména s ohledem na
ostatni déti a jejich Cinnost ve Skolni druziné.

1. Zakonni zastupci, povéfené osoby jsou povinni vyzvednout Zaka v domluveném terminu.

2. Pokud tak neudini, kontaktuje vychovatelka nejdfive zakonné zastupce, poté dalSi osoby
uvedené v pfihla&ce ditéte do SD a vy&ka s Zakem jejich pfichodu.

3. Nastalé situaci rovnéz informuje vedeni Skoly.

Z4klm je umoZnén odchod do zajmovych krouZk(.

Do hudebnich kurz(l odchazi samostatné v ur€enou hodinu a dle rozpisu se opét vraci.

Do zajmovych krouzk(l odchazi spoleéné s lektorem, ktery si je vyzvedne ve SD, do SD se vraci op&t v doprovodu
lektora. Zodpovédnost za Zaky po tuto dobu pfebird pedagog hudebnich kurzl a lektor zdjmového krouZku. Pokud
se zak nevrdtido 5 minut po skonCeni zajmového krouzku, je vychovatel/ka Sd povinna zjistit, kde se zak
nachazi a dopravit ho do §d.

Stravovani ve Skolni druziné
Skolni druzZina nezajiStuje stravovani Zakd. Vychovatel mlzZe zajiStovat dohled nad détmi béhem obéda. V
pfipadé, Ze je Zak ve Skolni druziné do odpolednich hodin, doporu€uje se zakonnym zastupcUm pfipravit mu
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vlastni svaCinu. Zakonni zastupci a potazmo i déti maji k dispozici Zakovskou ledniCku. Za Cistotu odpovidaji
zadkonni zastupci.
Ve 8D je zaji§tén pitny reZim umist&nim varnice s pitnou vodu, popf. &ajem. Zaci si mohou nosit i vlastni
neochucené napoje.
V pfipadé Sinnosti mimo prostory SD maiji Zaci vlastni napoje.
V pfipadé &innosti v zazemi LMS je zaji$té&n pitny reZim umist&nim vérnice na vyhrazeném misté&.

4. Podminky zajiSténi bezpeC€nosti a ochrany pred socialné patologickymi jevy

VSichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych tcastnikg.

Zak i zakonny zastupce je povinen fidit se $kolnim fadem, vnitfni Fadem Skolni druZiny a pokyny vychovatelky.
Zak ma dodrZovat v8echna bezpednostni poudeni provadéna vychovatelkou i feditelem $koly. Bezpe&nostni
pouceni vychovatelka provede a zapiSe na zaCatku Skolniho roku a aktualizuje pro Zaky pfihlaSené k dochazce
do Skolni druziny béhem Skolniho roku.

Pokud Z&ak zjisti néjakou zavadu Ci nedostatek, jeZ by mohly ohrozit zdravi &i bezpe€nost osob, je povinen
informovat o této skute€nosti vychovatelku.

Ve v8ech prostorach SD plati pfisny zakaz kouFeni, poZivani alkoholu a dal$ich navykovych latek.
Vychovatelky ve Skolni druziné zajiStuji bezpe€nost a ochranu zdravi pfi vychovnych Cinnostech a pfi pobytu
venku. Probiraji s détmi otazky bezpe&nosti a hygieny tak, aby je Zaci pochopili a uméli je vyuZivat.

Zakladni organizaCni jednotkou je oddéleni, v oddéleni je zajiSténa bezpeCnost pfitomnosti vzdy 2
pedagogickych pracovnik(l. Za Zaky pfihlaSené k pravidelné dochdzce se povazuji Zaci navStévujici druZinu
alespofi tfi dny v tydnu. Ostatni Zaci se vykazuji jako GSastnici akci pofadanych SD. V oddéleni Ize individuainé
integrovat nejvySe 5 U€astnik(l se zdravotnim postiZenim.

Je-li oddéleni tvofeno pouze uCastniky se zdravotnim postiZenim, je nejvy$Si poCet Uc€astnikl v oddéleni
shodny s nejvy$Sim poltem Zakl ve tfidé zfizené pro Zaky se zdravotnim postiZenim stanovenym zvlaStnim
pravnim predpisem.

PFi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteChuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajiStujici
bezpeCnost a ochranu zdravi Zak( pfipadnout vice neZ 25 Zak(. Vyjimku z tohoto poCtu mUZe stanovit, s
ohledem na naro€nost zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zakl a pfipadné specidlni potfeby, feditelka Skoly.

V jednom oddé&leni SD Ize individudIné integrovat nejvy$e 5 GSastnik(l se zdravotnim postiZenim.

Za osobni véci ZakU nesouvisejici s Einnosti v druziné a jakékoliv penéZni ¢astky Skolni druZina nezodpovida.
Ztraty Zak nahlasi okamzité& vychovatelce. Skolni druZina zakazuje pouZivani soukromych mobilnich telefon( a
jinych elektronickych zafizeni b&hem provozu SD, s vyjimkou jejich nezbytného vyuZiti ze zdravotnich ddvod( &i
nutnosti samostatného odchazeni z druZiny. V takovém pfipadé mUZe mit Zadk se souhlasem vychovatele
uloZeny chytré hodinky Ci telefon v $atné po celou dobu pobytu v druziné a pouzit je po odchodu z druziny.
Pro komunikaci s rodi¢i mUze vyuzit $kolni telefon.

V pfipadé nutnosti zajisti pedagog oSetfeni a zapiSe do knihy GrazU. Zapis obsahuje datum narozeni zranéného
a udaj o tom, kym a jak byl uraz oSetfen [§ 1 vyhlaSky 64/2005 Sb., 442]. Informuje dle internich postupl
zdkonné zastupce zZika a feditele Skoly. Pfi nevolnosti nebo Urazu Zdka, ktery vyzaduje odborné oSestfeni,
vychovatelka vyrozumi telefonicky rodiCe a ti vyzvednou nemocného Zaka osobné ve Skolni druziné. Povinnosti
Zaka je nahlasit vychovatelce kazdy Uraz, nevolnost, Sikanu i jind hrozici nebezpedi, ktera dale feSi Feditel Skoly,
v nutnych pfipadech ve spolupraci s Policii CR.

Minimalné preventivni program Sp

1. VSichni pedagogiCti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prlbé&zné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevu, uplatfiuji rizné formy a
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metody umoZnujici v€asné zachyceni ohroZenych zaku.

2. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodiéi v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu $koly a dal$ich aktivitaich. Skolni metodik prevence spolupracuje na zaklad& povéFeni
feditele Skoly s dalSimi institucemi na socialné pravni ochranu déti a mladeze.

3. Z&k(m je zakazano no$eni, distribuce a zneuZivani navykovych latek a pomtcek k nim v arealu $koly a
pfi akcich pofadanych Skolou. PoruSeni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruSeni Skolniho fadu.
Reditel $koly vyuZije v8ech moZnosti danych mu pfislusnym zakonem v&etn& moZnosti dat podnét k
zahajeni trestniho stihani osob, které se na poru$eni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zéstupce Z4k(, u nichZ bylo zjiSténo poruSeni tohoto
zékazu a zarovef je seznami s mozZnosti odborné pomoci.

4. VeSkeré projevy Sikany (Sikanovani se dopusti ten, kdo jakymkoli zplsobem, nésilim &i pohrGzZkou
nasili, omezi prava druhého, sniZi jeho dlstojnost ¢i ho donuti jednat a konat proti jeho v(li), nasili,
nepratelstvi a diskriminace spoluzakl budou ihned FeSeny a pfisné potrestany kdzefskymi opatfenimi,
pFipadné ve spolupraci s policii.

5. O pomoc pfi vyskytu téchto negativnich projevl se mohou Zéci pfihlédsit u metodika prevence, tfidniho
ucitele nebo u ostatnich pracovnikl Skoly, vyuZit schranky dUvéry.

6. PedagogiCti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimustylu a
preventivni vychova byla vyu€ovéna v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

7. PedagogiCti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad Zzaky o
pfestavkach, pfed zaCatkem vyu€ovéni, po jeho skoneni i b€hem osobniho volna Z4kd, a to hlavné v
prostorach, kde by k socidlné patologickym jevim mohlo dochazet.

8. Skola plni ohladovaci povinnost o skuteSnostech, které nasvédéuji tomu, Ze 24k vede zahalSivy nebo
nemravny Zivot, zejména v tom, Ze zanedbdava Skolni dochazku, poziva alkohol nebo jiné navykové
latky, a dalSi skuteCnosti vyplyvajici ze zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti.

5. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaku

Kazdy Bastnik SD se chova tak, aby nezp(sobil $kodu na majetku $kolni druZiny (vnitfni zafizeni a vybaveni),
Skoly nebo vécech jiného uCastnika SD pfip. na majetku ve vefejném prostoru, kde se odehrava Einnost Skolni
druziny.

Za kaZzdé umysiné a svévolné poSkozeni nebo zni€eni majetku bude poZadovano napraveni Skody €i adekvatni
nahrada od zékonnych zastupcll Zaka, ktery poSkozeni zpUsobil.



6. Ostatni ustanoveni
Za Zéka, ktery byl ve Skole a nedostavil se do Skolni druziny, vychovatelka nezodpovida.

V8echna ustanoveni tohoto vnitfniho Fadu Skolni druZiny plati v plném rozsahu i pro Zaky (a jejich zdkonné
zéstupce), ktefi v odpolednich hodinach nenavS§tévuji Skolni druzinu, ale Skolou pofadané krouzky (hrazené i
nehrazené) pfip. jiné mimoSkolni aktivity. Vzdélavaci hodina v zdjmovém vzdélavani trva 60 minut.

Pfipadné zmény tohoto ,Vnitfniho Fadu Skolni druziny” budou vyvéSeny min. 1 mésic pfed nabytim ucinnosti
na webovych strankach Skoly. Se zménami pak budou seznameni téz Zaci Skoly osobné& pfi prvni hodiné
nasledujici po provedeni zmén. Zakonni zastupci mohou poddvat podnéty a stiznosti Skolské radé
prostfednictvim elektronického formulafe na webovych strankach Skoly.

V Olomouci, 31.8.2025

Magr. Lucie KrejCikova, Feditelka
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